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      Der Ablauf nach der Bewilligung

  
  
  



  






  

        

      

      
              
          

                      
              
                

  
  


        
  
      Nachdem Ihr Projekt bewilligt wurde, schließt Engagement Global mit Ihnen als antragstellende Organisation einen privatrechtlichen Weiterleitungsvertrag. Die Förderung erfolgt grundsätzlich über eine Anteilfinanzierung.

  
  
  



  








  
    Mittelanforderung  


  
    



        
  
      Nach Abschluss des Weiterleitungsvertrages erfolgt innerhalb des Förderzeitraums die Mittelanforderung nach Bedarf. Bitte nutzen Sie für die Anforderung bewilligter Fördermittel – gegebenenfalls in Teilbeträgen - ausschließlich die unten bereitgestellte Vorlage „FEB-Mittelanforderung“. Das Formular muss vollständig ausgefüllt (unter anderem mit Angabe der angeforderten Summe, FEB-Projektnummer, Bankverbindung mit IBAN sowie Vereinsstempel) und postalisch eingereicht werden an die Adresse:

Engagement Global gGmbH 
Zentraler Programmservice 
Friedrich-Ebert-Allee 40 
53113 Bonn

Das Formular darf nicht handschriftlich ausgefüllt oder geändert werden. Es genügt die Unterschrift der Ansprechperson für das Projekt. Der Ausdruck auf Geschäftspapier sowie ein Begleitschreiben sind nicht erforderlich. Für die Auszahlungen bewilligter Fördermittel muss ein Geschäftskonto des Trägers vorhanden sein, eine Überweisung auf Privatkonten ist nicht möglich. Bitte planen Sie einen Zeitraum von bis zu zwei Wochen zur Bearbeitung eingereichter Mittelanforderungen ein.

Zuwendungen müssen anteilig (entsprechend der im Weiterleitungsvertrag festgeschriebenen prozentualen Anteilfinanzierung an zuwendungsfähigen Gesamtausgaben) angefordert und alsbald nach Auszahlung, spätestens jedoch nach sechs Wochen und innerhalb der Projektlaufzeit, zur Erfüllung des Vertragszwecks verwendet werden. Als Auszahlungstag gilt der Tag, an dem das Geld bei Ihnen eingegangen ist. Zu berücksichtigen sind die Allgemeinen Nebenbestimmungen für Zuwendungen zur Projektförderung (ANBest-P). Können die Mittel nicht innerhalb der sechswöchigen Verausgabungsfrist verbraucht werden, bitten wir um Rückzahlung der zu viel angeforderten Mittel auf das im Weiterleitungsvertrag angegebene Konto unter Angabe von Projektnummer, Haushaltsjahr und Verwendungszweck. Bei nicht fristgerechter Verausgabung können Zinsen erhoben werden.

Während der Projektlaufzeit können die Mittel eines Haushaltsjahres bis spätestens zum 5. Dezember angefordert werden. Für Projekte, die nicht zum 31. Dezember eines Haushaltsjahres enden, besteht die Möglichkeit, diese Mittel mit dem Hinweis auf den letztmöglichen Auszahlungstermin des Jahres anzufordern. Auf Mittel, die nicht bis zum 5. Dezember des bewilligten Haushaltsjahres bei Engagement Global angefordert werden, besteht kein Rechtsanspruch mehr. Eine Übertragung der Mittel auf das Folgejahr ist nicht möglich. Die Auszahlung und Verausgabung von Fördermittel nach Ende des vertraglich vereinbarten Förderzeitraums ist ausgeschlossen.

  
  
  



  






    

  






  
    Vergabe im Wettbewerb  


  
    



        
  
      Die Vergabe von Liefer- und Dienstleistungen muss unter Wahrung des Grundsatzes der Wirtschaftlichkeit erfolgen und ist dem Wettbewerb zu unterstellen. Die sich aus den geschätzten Auftragswerten ergebenden Vergabeverfahren sind im Weiterleitungsvertrag geregelt. Bitte orientieren Sie sich demnach hinsichtlich der Vergabeschwellenwerte an Ihrem jeweiligen Weiterleitungsvertrag.

Das Vergabeverfahren ist von Anfang an schriftlich zu dokumentieren. Ein Vergabevermerk muss, abhängig vom gewählten Vergabeverfahren, folgende Punkte beinhalten:

	die Vergabeentscheidung (Begründung für die Auswahl des Angebots),
	gegebenenfalls das Ergebnis der Preisermittlung/Markterkundung,
	gegebenenfalls die eingegangenen Angebote,
	gegebenenfalls die Bieterinnen und Bieter, die zur Angebotsabgabe aufgefordert wurden.


Alle die Vergabe dokumentierenden Originale (zum Beispiel Ausschreibungen und Angebote) sind dem Vergabevermerk beizufügen und auf Nachfrage vorzulegen.

  
  
  



  






    

  






  
    Erstellung von Publikationen  


  
    



        
  
      Bei der Erstellung von Publikationen sind die Grundsätze für Entwicklungspolitische Bildungsarbeit, wie sie in „Entwicklungspolitische Informations- und Bildungsarbeit" des BMZ, Abschnitt 2 bis 4, festgeschrieben wurden, besonders zu beachten. Ein Belegexemplar des Druckerzeugnisses ist zusammen mit dem Verwendungsnachweis vorzulegen. Das Belegexemplar kann gerne ausschließlich digital eingereicht werden und muss nicht in Papierform vorliegen.

  
  
  



  






    

  






  
    Förderhinweis und Logo-Abruf  


  
    



        
  
      Auf die Förderung der Maßnahme(n) durch Engagement Global und das BMZ ist in allen Druckerzeugnissen (einschließlich Programmhefte, Flyer, Plakatwände, Transparente) und audiovisuellen Medien sowie Webseiten, die im Zusammenhang mit dem Projekt erstellt werden, mit einem Standardsatz hinzuweisen.

Für Projekte mit Vertragsabschluss ab 2017 gilt: 
„Gefördert durch ENGAGEMENT GLOBAL mit finanzieller Unterstützung des (Logo BMZ)“

Für Projekte mit Vertragsabschluss ab 2018 gilt: 
„Gefördert durch ENGAGEMENT GLOBAL mit Mitteln des (Logo BMZ)“

  
  
  



  







  Logo-Abruf




        
  
      Das aktuelle BMZ-Logo ist grundsätzlich zu verwenden und kann über das Formular zum Logo-Abruf vom Zuwendungsempfänger angefordert werden.

Das Logo von Engagement Global kann auf Wunsch ebenfalls über dieses Formular abgerufen und verwendet werden.

Zum Logoabruf

  
  
  



  








            Zusatz im Impressum von Publikationen

      
  
      Werden im Rahmen des Projekts Publikationen erstellt, muss im Impressum der Veröffentlichung der Förderhinweis um die jeweilige Erklärung erweitert werden:

  
  
  



  








        
  
      „Für den Inhalt dieser Publikation ist allein [Name des Zuwendungsempfängers] verantwortlich; die hier dargestellten Positionen geben nicht den Standpunkt von Engagement Global gGmbH und dem Bundesministerium für wirtschaftliche Zusammenarbeit und Entwicklung wieder.“

  
  
  



  






    

  






  
    Bereitstellung von Unterrichtsmaterialien im Eine-Welt-Portal  


  
    



        
  
      Unterrichtsmaterialien, die mit Fördermitteln des BMZ erstellt werden, müssen dem EWIK-Internetportal für die breite Nutzung in einer online verwertbaren Version (PDF- oder anderes geeignetes Format) zeitnah nach deren Fertigstellung per E-Mail an die Redaktion zur Verfügung gestellt werden:

service@globaleslernen.de

  
  
  



  








            Weiterführende Links

      
  
      Zum EWIK-Portal

  
  
  



  






    

  






  
    Mitteilungspflicht bei Änderungen/Umwidmungen  


  
    



            Wann muss ein Änderungsantrag eingereicht werden?

      
  
      Wenn es im Projektverlauf zu maßgeblichen und dauerhaften inhaltlichen beziehungsweise finanziellen Änderungen kommt, müssen diese über das Formular „Änderungsantrag“ beantragt werden. Zudem kann das Formular genutzt werden, um den weiteren im Weiterleitungsvertrag ausgeführten Mitteilungspflichten nachzukommen.

Dies gilt insbesondere, wenn

	sich der Verwendungszweck ändert. Dies ist zum Beispiel bei zusätzlichen oder wegfallenden Projektaktivitäten der Fall.
	sonstige für den Vertrag über die Zuwendung maßgebliche Umstände sich ändern oder wegfallen, insbesondere wenn das Projekt in seiner Grundstruktur oder Zielsetzung verändert werden soll.
	sich herausstellt, dass der Vertragszweck nicht oder mit der bewilligten Zuwendung nicht zu erreichen ist.
	Zuwendungsmittel nicht oder nicht innerhalb von sechs Wochen nach Auszahlung verbraucht werden.
	sich die veranschlagten Gesamtausgaben für den Vertragszweck ermäßigen, sich die Deckungsmittel erhöhen oder neue Deckungsmittel hinzutreten.


  
  
  



  








        
  
      Einzelansätze (Unterkunft und Verpflegung, Fahrtkosten, Honorar- und Personalausgaben, Sachausgaben) dürfen um bis zu 20 Prozent (bezogen auf die Gesamtprojektlaufzeit) überschritten werden, soweit die Überschreitung durch entsprechende Einsparungen bei anderen Einzelansätzen ausgeglichen werden kann. Alle sonstigen Abweichungen vom Finanzierungsplan, wie beabsichtigte neu hinzukommende Ausgabepositionen, komplett wegfallende Einzelansätze sowie neu hinzukommende Einzelansätze, bedürfen der Zustimmung des Zuwendungsgebers. Dies betrifft auch eine im Projektverlauf geplante Erweiterung von Honorarverträgen und/oder der bewilligten Personalstellen (zum Beispiel Erhöhung des Stellenumfangs, Verlängerung der Vertragslaufzeit).

Wenn Sie das Formular „Änderungsantrag“ anfordern möchten oder Fragen zu geplanten Projektänderungen haben, schicken Sie bitte eine E‐Mail mit Ihrer Projektnummer und einer kurzen Schilderung der beabsichtigten Änderung an:

feb@engagement‐global.de

 

Durch Projektrückzüge oder Minderbedarfe bei geförderten Projekten ergeben sich gelegentlich geringfügige Restmittel, die an andere, laufende Projekte vergeben werden können. Bitte wenden Sie sich bei Bedarf an Ihre zuständige Bearbeiterin beziehungsweise Ihren zuständigen Bearbeiter, um die Möglichkeit einer Aufstockung zu besprechen.

Bitte denke Sie daran, uns möglichst bis zum 31. Oktober eines Haushaltsjahres vertragsrelevante Änderungen mitzuteilen.

  
  
  



  






    

  






  
    Belege und Nachweise, Aufbewahrungsfristen  


  
    



        
  
      Der Projektträger ist verpflichtet, alle Belege, Verträge und sonstige mit der Förderung zusammenhängende Unterlagen im Original mindestens fünf Jahre lang ab Vorlage des Verwendungsnachweises aufzubewahren und auf Anforderung Engagement Global, dem BMZ und dem Bundesrechnungshof vorzulegen.

  
  
  



  






    

  






  
    Externe Evaluation  


  
    



        
  
      Eine Evaluation von Projekten ist unter bestimmten Voraussetzungen zuwendungsfähig. Ein solches Vorhaben sollte jedoch frühzeitig geplant und mit Engagement Global besprochen werden.

  
  
  



  






    

  






            Dokumente zum Thema

      
  

  
    Folgende Vorlagen dienen als Hilfestellung. Es können auch eigene Formate verwendet werden.  


  
  	
        [image: ] Formular zur Mittelanforderung 2024 (PDF, 2,8 MiB)
              
	
        [image: ] Vorlage der Fahrkostenabrechnung (DOCX, 12,8 KiB)
              
	
        [image: ] Vorlage der Teilnehmendenliste (PDF, 165,1 KiB)
              
	
        [image: ] Vorlage zur Veranstaltungsbestätigung (PDF, 136,3 KiB)
              
	
        [image: ] Vorlage Honorarrechnung (PDF, 97,0 KiB)
              
	
        [image: ] Vorlage Inventarliste.xlsx (XLSX, 19,2 KiB)
              
	
        [image: ] Ausgaben- und Einnahmeplan für interne Nutzung (XLSX, 76,5 KiB)
              









            Hinweis zum Muster-Weiterleitungsvertrag

      
  

  
    Die Bereitstellung dieses Dokuments erfolgt als allgemeine Vorabinformation darüber, welche Punkte in Weiterleitungsverträgen von Engagement Global geregelt werden. Dieses Dokument dient nicht als Vorlage für andere Verträge. Jegliche Verwendung (insbesondere Weitergabe, Verbreitung, Vervielfältigung, Verwertung) des Engagement-Global-Musters für eigene Zwecke ist nicht gestattet.  


  
  	
        [image: ] Muster-Weiterleitungsvertrag (PDF, 881,4 KiB)
              









            Merkblatt zur Projektdurchführung

      
  

  	
        [image: ] Merkblatt Belege (PDF, 683,7 KiB)
              







  

              

                          

          
                                
                                    
                
                  
Weitere Informationen


  
  


            Projektförderungen und Covid-19

      
  
      Bitte beachten Sie auch die weitergehenden Informationen zu Projektförderungen und Covid-19.

  
  
  



  
    Mehr Information
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Kontakt

ENGAGEMENT GLOBAL

FEB-Team
Friedrich-Ebert-Allee 40 | 53113 Bonn

FEB-Hotline
Telefon: +49 228 20 717-2555



  Kontaktformular









            Wichtige Hinweise

      
  
      Achten Sie bitte auf die in Ihrem Weiterleitungsvertrag genannten Bestimmungen und Grundlagen! Geben Sie bei der Korrespondenz mit Engagement Global immer das entsprechende FEB-Aktenzeichen an!
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