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Hilfestellung zu Anderungen im Projekt

Stand: Juni 2026

Die Mitteilung zu Anderungen zu lhrem Projekt erfolgt im Férderprogramm Entwicklungspolitische
Bildung (FEB) komplett digital Giber die Forderprojektsoftware von Engagement Global. Diese Hilfe-
stellung gibt lhnen einen Uberblick iber lhre Mitteilungspflichten bei Anderungen.
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Checkliste Mitteilungspflichten zu Anderungen im Projekt

Mit diesen Checklisten mochten wir lhnen eine einfache Orientierung geben.
Sie helfen Ihnen dabei, schneller nachzuvollziehen,
e bei welchen Anderungen keine Mitteilung erforderlich ist und
e ab wann eine Mitteilung im Voraus an FEB notwendig wird und
¢ welche Art der Mitteilung lber die Forderprojektsoftware erforderlich ist.

Wichtige Information zu Anderungen

Bitte teilen Sie uns moglichst friihzeitig aber spatestens bis zum 31. Oktober eines Haushaltsjahres
vertragsrelevante Anderungen iiber die Férderprojektsoftware mit.

e Anderungen miissen vor der Umsetzung dem FEB gemeldet werden.

e Projektanderungen kénnen nur fiir das laufende Haushaltsjahr und fir zukilinftige Haushalts-
jahre beantragt werden.

e Wenn Sie alle Fordergelder angefordert haben, aber weniger Geld ausgeben als geplant, kann es
sein, dass Sie im Rahmen der Nachweispriifung einen Teil zurlickzahlen miissen. Wenn Sie zu viel
Geld angefordert haben, konnen Sie den lberschiissigen Betrag jederzeit zuriickgeben.

e Die bewilligten Fordermittel sind an bestimmte Haushaltsjahre gebunden,
so wie es im Weiterleitungsvertrag steht.

Wenn Sie unsicher sind oder Fragen zu Anderungen im Projekt haben, kénnen Sie uns einfach anschrei-
ben. Nutzen Sie dafir:
e die Nachrichtenfunktion in der Férderprojektsoftware (Vertrag: Ubersicht — Ansprechperso-
nen) oder
e den formlosen Anderungsantrag ,AA — Mitteilungen gemaR Weiterleitungsvertrag”. Sie kdn-
nen uns dort die Anderungen und lhre Fragen mitteilen.

Wir helfen Ihnen gerne weiter und beraten Sie jederzeit.

Was sind Anderungen, die Sie nicht melden miissen?

Sie missen uns diese Anderungen nicht mitteilen:

e Der Zeitplan andert sich — zum Beispiel bei einer MaBnahme, einer Aktivitat oder einer Kon-
ferenz im laufenden Jahr. Achtung: gilt nicht fiir die Anderung der Projektlaufzeit!

e Ausgaben werden leicht anders verteilt:
Wenn Sie Ausgaben bis zu 20 % vom Einzelansatz (z. B. Honorare, Reisekosten, Sachkosten)
von einer Ausgabenposition zu einer anderen bewilligten Ausgabenposition verschieben.
Die 20 % gelten fir die gesamte Projektlaufzeit. Und: Wenn Sie an einer Stelle mehr ausge-
ben, missen Sie an anderer Stelle entsprechend einsparen, sofern die Finanzierung dafir
nicht gesichert ist.

e Der Ort der Durchfihrung dndert sich (analog oder digital).

e Instrumente im Wirkungsgefiige andern sich. Das bedeutet: Die Methoden oder Werkzeuge,
mit denen Sie Wirkungen auswerten wollen, andern sich etwas.
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e Die Zielgruppe andert sich nur ein wenig, z. B. von Grundschiilerinnen und Grundschiilern zu
Schiilerinnen und Schiilern der Sekundarstufe I.
e Anderung der Teilnehmendenzahl.

Welche Anderung wird mit dem Anderungsantrag — Mitteilungen gemaR dem Weiterlei-
tungsvertrag eingereicht?

Eine Anderungsmitteilung mit dem Anderungsantrag — Mitteilungen gemiR dem Weiterleitungsver-
trag reichen Sie ein, wenn mindestens einer der folgenden Punkte zutrifft:

e Esgibt Anderungen im Projekt, die jedoch keine klaren inhaltlichen oder finanziellen Ande-
rungen betreffen.
e Projekt-Unterlagen werden spater abgegeben, zum Beispiel:
e Filmlisten zur Abstimmung mit FEB
e andere Dokumente, die im Weiterleitungsvertrag genannt sind
e Der Status der Gemeinniitzigkeit lhrer Organisation andert sich
oder fallt weg.
e Die Ansprechperson fiir das Projekt dndert sich. Bitte dndern Sie die Daten danach selbst in
der Forderprojektsoftware unter Projektantrag - Zusammenfassung.
e Die 6-Wochen-Frist flir Ausgaben kann nicht eingehalten werden.
e Es wurde ein Insolvenzverfahren beantragt oder er6ffnet.
e Gekaufte Dinge kdnnen nicht mehr genutzt werden, obwohl sie noch innerhalb der vorge-
schriebenen Nutzungszeit sind.

Welche Anderung wird mit dem Anderungsantrag - Inhaltliche und finanzielle Anderungen
beantragt?

. , (

Sie missen einen Anderungsantrag - Inhaltliche und finanzielle Anderungen stellen, @

wenn es im Projekt zu wichtigen und dauerhaften Anderungen kommt. ==
-

Das gilt zum Beispiel, wenn

e sich der Zweck des Projekts dndert.
Das ist beispielsweise der Fall, wenn neue MalRnahmen oder Projektaktivitaten dazukommen
oder geplante Aktivitdten géanzlich wegfallen.

e sich wichtige Vertragsbedingungen andern oder wegfallen.
Ein Beispiel: das Projekt soll anders aufgebaut werden oder das Ziel des Projekts dndert sich.

e sich die Projektlaufzeit dndert.

e das Projektziel mit den bewilligten Fordermitteln und weiteren Geldern nicht mehr erreicht
werden kann.

e Fordermittel nicht ausgegeben werden.

e sich die Gesamtausgaben des Gesamtprojekts um mehr als 500 € verringern.

e sich die Deckungsmittel andern, zum Beispiel: Eigenmittel oder Drittmittel werden mehr oder
weniger, neue Mittel (Geldquellen) kommen dazu.
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e Weitere Anderungen im Ausgaben- und Finanzierungsplan geplant sind:

e Wenn sich einzelne Ausgaben (beispielsweise Personal, Honorare, Reisekosten oder Sachkos-
ten) um mebhr als 20 Prozent erhéhen (bezogen auf die gesamte Projektlaufzeit),
miissen Sie das mitteilen.

e Bei Anderungen im Ausgabenplan, bei neuen Ausgaben, braucht es die Zustimmung des FEB

e Das gilt auch fiir Anderungen beim Personal- und Honorarkraften, zum Beispiel: mehr Stun-
den, langere Vertrage, neue Honorarkrafte oder neue Stellen

e Anderungen im Finanzierungsplan teilen Sie bitte mit.

Nach der Priifung des Anderungsantrags im FEB werden die genehmigten Anderungen direkt in Ih-
ren Projektantrag iibernommen. Die urspriinglichen Projektdaten werden dabei ersetzt.

Hilfestellung zur Erstellung eines Anderungsantrags

Alle Anderungen teilen Sie uns tiber die Forderprojektsoftware mit.

=>» Zur Forderprojektsoftware

Wie erstelle ich einen Anderungsantrag in der Férderprojektsoftware?

Es gibt zwei Arten von Anderungsantrigen im FEB, die Sie iber die Férderprojektsoftware zu lhrem
Projekt Gber , weitere Antrage” stellen kénnen.

Gehen Sie dafiir zuerst in das richtige Projekt, zu welchem Sie eine Anderung mitteilen méchten.

1. Klicken Sie im Men auf ,,Projektantrage”.
2. Suchen Sie Ihren Antrag in der Liste.
3. Klicken Sie auf die FEB-Nummer , FEBxxxxxx“ des gewlinschten Antrags.

Jetzt 6ffnet sich der Projektantrag.

1. Scrollen Sie nach unten.
2. Klicken Sie auf ,,weitere Antrage“.
3. Klicken Sie auf den gelben Button ,,+ Erstellen.
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9 weitere Antrage 'f .

9.1 Vorzeitigen MaRnahmenbeginn beantragen \/;\ ’/6\“

AT SHINT .

+ Erstellen (s}

Antragsnummer Antragstitel Verbundantrag Antragsteller Zuwendung (€)

FEB - Forder Entwic
Proj FEB gty 15.530,
rojektantrag sche Bildung (Projektantrag) ES0000€

9.2 Anderungsantréage - FEB

+ Erstellen [+}

Antragsnummer Antragstitel Verbundantrag Antragsteller Zuwendung (€)
N FEB - Forderprogramm Entwicklungspoliti-
Projektantrag FEB sche Bildung (Projektantrag) 15.53000¢€

Abbildung 2: weitere Antréige in der Forderprojektsoftware

Wihlen Sie dort den passenden Anderungsantrag aus.
Ab dieser Auswahl werden nun zwei Anleitungen zum Anderungsantrag beschrieben:
e Anderungsantrag - Mitteilungen gemiR dem Weiterleitungsvertrag
e Anderungsantrag - Inhaltliche und finanzielle Anderungen. Hier kann ebenso die Projekt-
laufzeit gedandert werden.
Hilfestellung zum Anderungsantrag - Mitteilungen gemaR dem Weiterleitungsvertrag

Nach Driicken auf den Button ,+ erstellen” erscheint das folgende Fenster:

Neuen Antrag erstellen X

Die mit *Sternchen versehenen Felder sind Pflichtfelder.

Hier knnen Sie einen Anderungsantrag erstellen. b4

Das Erstellen von Anderungsantragen ist erst nach Genehmigung des Projektantrags moglich.

Verbundantrag*®
{ FEB - Anderungsantrag - Mitteilungen gemalk dem Weiterleitungsvertrag .

Speichern Abbrechen

Abbildung 3: Neuen Antrag erstellen, Auswahl FEB — Anderungsantrag — Mitteilung gemdf3 dem Weiterleitungsvertrag

Wihlen Sie dort den Eintrag FEB — Anderungsantrag — Mitteilungen gemaR dem Weiterleitungsver-
trag. Klicken Sie dann auf ,Speichern”.
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Danach sehen Sie den neuen Anderungsantrag in der Ubersicht.

Klicken Sie auf die Anderungsantragsnummer (zum Beispiel ,,FEBxxxxxx — A1“). So éffnen Sie den An-

trag.

9.2 Anderungsantrage - FEB

4 Erstellen (s)

Antragsnummer Antragstitel Verbundantrag Antragsteller

Zuwendung (€)
, FEB - Forderprogramm Entwicklungspoliti-
Projektantrag FEE sche Bildung (Projektantrag) 15.530,00 €
Anderungsantiag: | ‘e8] A1 FEB- Anderungsan‘trag - Mitteilungen ge- 0.00€
re— maRk dem Weiterleitungsvertrag

Abbildung 4: Anderungsantrége - FEB, Auswahl des neu erstellten Anderungsantrags in der Férderprojektsoftware

Eine neue Maske fiir den Anderungsantrag — Mitteilungen gemiR dem Weiterleitungsvertrag 6ffnet

sich. Erkennbar durch den Zusatz von beispielsweise ,FEBxxxxxx - Al. Tragen Sie bitte hier die rele-

vante Mitteilung bzw. geplanten Anderungen ein. Erldutern Sie die Anderungen bitte angemessen
und bestatigen Sie die Erklarungen:

Antrag Nr. FEB -Al @
FEB - Anderungsantrag - Mitteilungen gemaR dem Weiterleitungsvertrag
4 Zurloersencaersrnsge » Anderungiantag nveinen ke Aionen

Sie konnen die gewiinschten Anderungen des geforderten Projektantrags FEB L A1 - FEB - Anderungsantrag - Mitteilungen gemat dem Weiterleitungsvertrag vornehmen und den Anderungsantrag im Anschluss einreichen.

B 1 Tragerorganisation

2 Basisdaten zum Anderungsantrag

2.1 Bitte wahlen Sie hier die Anderungsart aus

Ihre Auswahl

(o] gemaR dem Weiter
O Einreichen von projektrelevanten Unterlagen
O Sonstiges

2.2 Erlauterung der Anderungen

[Keine Antwort]

3 Erklarungen

’1
(2 ]
& 4 projektunterlagen 2

Abbildung 5: Basisdaten zum Anderungsantrag mit Auswahloptionen und Erléuterungsfeld

Speichern Sie Ihre Eingaben.

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf den gelben Button ,Anderungsantrag einreichen”. So senden Sie
Ilhre Mitteilungen an das FEB.

Sie kénnen den Anderungsantrag auch zuriickziehen. Klicken Sie dazu auf den roten Button ,Ande-
rungsantrag endglltig zuriickziehen”.

Wenn Sie den Anderungsantrag eingereicht haben, finden Sie ihn spéter in Ihrem Antrag ,, FEBxxxxxx"
im rechtsseitigen Bereich unter ,Verbundene Antrige”. Er heiRt: ,Anderungsantrag FEBxxxxxx — A1“.
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Antrag Nr. FEB @ Fe8 - Forderprogramm Emuiciungs-

politische Bildung (Prajektantrag) -
FEB - Forderprogramm Entwicklungspolitische Bildung (Projektantrag)

Engogement Global - Forderpro-
gramm Entwickiungspolitische
Bidung

«{ Zur Obersicht der Antrsge Weitere Aktionen v

\»)
28 Zusammenfassung ) - AGehezu -
o] TIrager,
[§ 1 Tragerorganisation \r) -
Yerrzghr
\»)
I 7 Basisdaten zum Antrag. 2. B Projektantrag genehmigt
Zustindig:
L) =
3 Einzelansatze des Ausgabenplans 2.
4 Einzelansitze des Finanzierungsplans \r) - A Meine Notizen -
= = Nachrichten @) -
@ 5 Ausgaben- und Finanzierungsplan r -
Averhundene Antrige 4
L)
@ 6 Beschrelbung des Vorhabens ) - Anderungsantrag
Anderungssntrag.
» EEB AL
7 Erklarungen v -
- )
& 8 Projektunterlagen NS 4
vy = Antrsg verknipfen

9 weitere Antrage 2/ -

Abbildung 6: Antrag in Férderprojektsoftware, Verbundene Antrége

Sie kdnnen den Anderungsantrag auch (iber das Hauptmenii 6ffnen. Gehen Sie dazu zu ,,Anderungs-
antrage / -vertrage”. Dort finden Sie den Antrag ,,FEBxxxxxx — A1“.

Ihre Mitteilung wurde an das FEB gesendet. Das FEB priift den Antrag und meldet sich bei lhnen
Uber die Forderprojektsoftware. Stellen Sie lhre Erreichbarkeit bitte sicher.

Gibt es eine neue Projektansprechperson in lhrem Projekt?

Wenn Sie eine neue Ansprechperson fir ein Projekt mitteilen, schreiben Sie entweder eine kurze
Nachricht an Ihre Ansprechperson beim FEB oder teilen dies auch im Anderungsantrag — Mitteilun-
gen gemall Weiterleitungsvertrag mit.

Zusatzlich miissen Sie die Ansprechperson in der Forderprojektsoftware bitte eigenstandig aktuali-
sieren.

Gehen Sie dazu in Ihren Projektantrag (FEBxxxxxx). Klicken Sie auf , Weitere Aktionen”.

Wahlen Sie dort den Punkt ,,Ansprechpersonen der antragstellenden Organisation andern”.

Weitere Aktionen

Antrag als Dokument (POF) herunterladen

Ausgaben- und Finanzierungsplan (Excel) exportieren
Antrag markieren
Antrag kopieren

Ansprechpersonen der antragstellenden Organisation andern

Abbildung 7: Weitere Aktionen, Ansprechperson der antragstellenden Organisation édndern
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Ein neues Fenster wird angezeigt. Dort konnen Sie die Ansprechpersonen dndern:

Ansprechpersonen andern P

Die mit *Sternchen versehenen Felder sind Pflichtfelder.

1. Ansprechperson®*

l Peter AST - Antragsteller AST-NV - Trageradmin Muster354 .

Position beim Triger*

Vorstand x
I ]

2. Ansprechperson

l Prof. Dr. Anjs Antragstellender .

Position beim Triger

Projektleitung X
| J

3. Ansprechperson
Sie kinnen hier Ansprechpersonen benennen, sobald mindestens eine weitere akiive Nutzerin oder
ein weiterer sktiver Nutzer fiir diese Antragstellende Organisation vorhanden ist.

Speichern Abbrechen

Abbildung 8: Ansprechpersonen dndern

Wahlen Sie hier den Namen der Ansprechperson aus. Aktualisieren Sie und geben Sie die Position an.
Klicken Sie dann auf ,,Speichern”.

Wichtig: Die neue Ansprechperson muss registriert sein. Die Person muss Ihrer Organisation oder dem
Projekt zugeordnet sein.

Hilfestellung zum Anderungsantrag — Inhaltliche und finanzielle Anderungen

Uber diesen Anderungsantrag kdnnen Sie bei Bedarf beispielsweise Anderungen der Inhalte, der Aus-
gaben (auch Umwidmungen), der Finanzierung (Eigen- oder Drittmittel) oder auch eine Laufzeitdnde-
rung beantragen. In Abhingigkeit der beantragten Projektdnderungen wird gegebenenfalls ein Ande-
rungsvertrag notwendig. In dem Fall informiert Sie das FEB dariiber.

Wenn Sie am Antrag liber ,weitere Antrage” einen neuen Anderungsantrag erstellt haben, erscheint
folgendes Fenster:

Neuen Antrag erstellen X

Die mit *Sternchen versehenen Felder sind Pllichtfelder.

Hier kdnnen Sie einen Anderungsantrag erstellen. X

Das Erstellen von Anderungsantrigen ist erst nach Genehmigung des Projektantrags maglich.

Werbu ndantrag* =
[- FEB - Anderungsantrag - Inhaltliche und finanzielle Anderungen E

Speichern Abbrechen

Abbildung 9: Neuen Antrag erstellen, FEB — Anderungsantrag — Inhaltliche und finanzielle Anderungen
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Speichern Sie zuerst lhre Auswahl. Danach sehen Sie den neuen Anderungsantrag in der Ubersicht.
Klicken Sie auf die Antragsnummer (zum Beispiel ,,FEBxxxxxx — A2“). So 6ffnen Sie den Antrag.

9.2 Ainderungsantrége - FEB

+ Ersellen O

Antragsnummer  Antragstitel Verbundantrag Antragsteller Zuwendung (€)
FEB - Ford Entwicki liische Bild

Projektantrag FeB Pro mﬂ::;’smm"' newicklungspolitische Bildung 15530,00€

Anderungeantrog | Fe8 L FE8 - Anderungsantrag - Micteilungen gemaf dem

o 000€
Weiterleitungsvertrag

Anderungsantrag  EEB A2 FEB - Anderungsantrag - Inhaltliche und finanzielle Anderungen 15530,00€

&

Abbildung 10: Ubersicht Anderungsantrége FEB — Anderungsantrag — Inhaltliche und finanzielle Anderungen

Sie kdnnen den Antrag auch {iber das Menii 6ffnen. Gehen Sie dazu zu ,,Anderungsantrige / -vertrage”.

Klicken Sie zum Beispiel auf ,,FEBxxxxxx — A2“. Dann 6ffnet sich automatisch der FEB-Anderungsantrag
- Inhaltliche und finanzielle Anderungen.

Jetzt tragen Sie die nétigen Anderungen ein.

Andern Sie nur die Bereiche, die aufgrund der Anderungen angepasst werden miissen. Die Daten
zeigen den letzten Stand lhres genehmigten Projektantrags in der Férderprojektsoftware.

Sie konnen folgende Bereiche dndern:

Antrag Nr. FEB -A2 v @

FEB - Anderungsantrag - Inhaltliche und finanzielle Anderungen

4 Zur Obersicht der Antrage RRUETECL LSOl X Anderungsantrag endgiiltig zuriickziehen Weitere Aktionen v
Sie kbnnen die gewiinschten Anderungen des geforderten Projektantrags FEB - A2 - FEB - Anderungsantrag - Inhaltiiche und finanzielle Anderungen vornenmen und den Anderungsantrag im Anschiuss einreichen.

(2]
1 Tragerorganisation \2) -
! - (»
2 Basisdaten zum Anderungsantrag 57 S
3 Einzelansatze des Ausgabenplans 2 -
\?)
4 Eil atze des Finanzier s -
> \?)
@ 5 Ausgaben- und Finanzierungsplan 7 «
”)
@ 6 Beschreibung des Vorhabens Nl 5.
%4
7 Erklarungen P
& 8 Projektunterlagen \#)

Abbildung 11: Anderungsantrag — Inhaltliche und finanzielle Anderungen, Ubersicht einzelne Bereiche

Wenn sich bei ,1 Tragerorganisation” nichts dndert, missen Sie dort nichts machen.

Gehen Sie dann zu ,,2 Basisdaten zum Anderungsantrag”.

Klicken Sie auf das gelbe Stift-Symbol. Dann kénnen Sie die Anderungen eintragen. Mit Klick auf das
Info-Symbol erhalten Sie mehr Informationen.
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« Zur Ubersichs der Antrage PR TSR X Anderungsantrag endgiitig zuricicienen JIUEIS ERU RN
2)
2 Basisdaten zum Anderungsantrag \
2.1 Antragsdatum SNy
Das Datum wird beim ersten Einreichen des Antrags automatisch gesetzt
L
2.2 Bite wahlen Sie hier die Art der Anderung aus: » (»)(o)
Nur Inhakliche Anderung (kostenneutral)
Nur finanzielle Anderungen (Gesamtfinanzierung, Drittmittel, Wegfall oder neu hinzukommende Positionen etc.)
Inhaitiiche und finanzielle Anderungen
Anderung des Forderzeitraums
|
2.3 Bitte beschreiben Sie die geplanten na und Sie diese. 2 (»)(0)
[ tkeine Amwort
[ P
2.4 Bitze geben Sie die geanderte Projektlaufzeit an. 2 (») (o)
Datum von Beginn und Ende des Zeitraums
Beginn:
01.01.2026
Ende:
30.11.2026
2.5 Antragstitel ® (») (o)
Titel

Abbildung 12: Basisdaten zum Anderungsantrag

Hilfe und Funktionen:

Klicken Sie auf ein Info-Symbol.
—> Dort erhalten Sie weitere Informationen

Sie kdnnen Notizen hinzufiigen.
-> Klicken Sie auf das Stecknadel-Symbol

Wichtig:

Die Notizen sehen nur Sie oder lhre Organisation.
Die Notizen werden nicht an das FEB gesendet.
Sie kdnnen Notizen jederzeit dndern oder |6schen.

Wenn Sie Ihre Anderungen speichern, kdnnen Sie spater daran weiterarbeiten.
Sie missen nicht alles auf einmal fertig machen. Speichern Sie Ihre Eingaben immer ab!
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Wibhlen Sie unter ,,2.2“ die passende Art der Anderung aus.

2.2 Bitre wahlen Sie hier die Art der Anderung aus: X (#) @

Sie sind gema Inres Weiterieitungsvertrag als Projekttrger im FEB verpfiichtes, Engagement Global umgehend zu informieren, sobald sich Anderungen im Projekiverlauf ergeben. Bitt= geben Sie hier die Art der beantragten Anderung an. Eine Mehrfachsuswahl ist ¢

mogiich.

Soliten Sie Riicksprachebedarf haben, wenden Sie sich gerne an Ihre FEB-Ansprechperson

Nur Inhattiche Anderung (kostenneutral)
Nur finanzielle Anderungen (Gesamtfinanzierung, Drittmittel, Wegfall oder new hinzukommende Positionen etc)
Inhaltiche und finanzielle Anderungen

Anderung des Férderzeitraumms

Speichern  Abbrechen

Abbildung 13: Auswahloptionen zur Art der Anderungen

Wihlen Sie die passende Art der Anderung aus:

e Nurinhaltliche Anderung
- Wenn sich Inhalte (MaRnahmen, Aktivitdten) oder Ziele im Projekt andern, aber keine
Ausgaben- und Finanzierung betroffen sind
e Nurfinanzielle Anderung
- Wenn sich nur etwas bei Ausgaben- und Finanzierung andert
- Es gibt keine Anderungen bei MaRnahmen, Aktivititen oder Zielen
e Inhaltliche und finanzielle Anderungen
- Wenn sich Inhalte andern und auch Ausgaben- und Finanzierung betroffen sind
e Anderung des Férderzeitraums
- Wenn Sie die Projektlaufzeit verkiirzen oder verlangern wollen

Beschreiben Sie unter ,,2.3“ die geplanten Anderungen im Projekt. Schreiben Sie klar und verstand-
lich.

Begriinden Sie die Anderungen nachvollziehbar und angemessen. Achten Sie darauf, dass lhre Anga-
ben unter 2.3 mit den nachfolgenden Angaben der Anderungen zusammenpassen. Zum Beispiel mit
den Angaben im Ausgaben- und Finanzierungsplan oder in der Beschreibung der MaBnahmen. So
kann das FEB den Antrag leichter prifen und es gibts weniger Rickfragen. Wenn Sie die Laufzeit &n-
dern mochten, erklaren Sie bitte kurz warum.

2.3 Bitte beschreiben Sie die geplanten Anderungen nachvollziehbar und begriinden Sie diese. x (#) @

Bitt= beschreiben und begranden Sie die geplanten Anderungen in Be2ug auf die vertraglich festgenaitenen Projektanganen kurz und fir AuBenstehende nachvaliziehbar. In den nachfolgenden Reitern sallten die Projektangaben dann an die geplanten Anderungen 3

angepass

rden.

Die mit #Sternchen versehenen Felder sind Pflichifelder.

Bitte iben Sie die geplantes i begri Sie diese.*
(maximal 15000 Zeichen) noch 15000 Zeichen

B I U E === iEviE

it
%
®
@

Otiny

Speichern  Abbrechen

Abbildung 14: Textfeld Beschreibung und Begriindung der geplanten Anderungen
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Unter ,,2.4“ kénnen Sie die Projektlaufzeit andern. Der Projektstart kann im Nachhinein nicht gedndert
werden.

Unter ,,2.5“ kdnnen Sie den Projekttitel andern. Tun Sie das nur, wenn es wirklich notwendig ist.

Finanzielle Anderungen bearbeiten Sie in diesen Bereichen:

e Ausgabenplan
e Finanzierungsplan
e Ausgaben- und Finanzierungsplan

Es gelten die gleichen Regeln wie im Projektantrag. Wichtig: Wenn sich die Ausgaben oder die Finan-
zierung dndern, kann sich die Anteilfinanzierung dndern.

Wenn Sie die Anderungen vergleichen méchten, éffnen Sie ein zweites Browser-Fenster. Legen Sie den
Projektantrag und den Anderungsantrag nebeneinander. Der Projektantrag ist rechts unter ,,Verbun-
dene Antrage” verknlipft oder auch am Antrag unter Zusammenfassung als Dokument einzusehen.

Inhaltliche Anderungen kénnen Sie hier machen:
Beschreibung des Vorhabens

e Malnahmen und Projektaktivitaten
o  Wirkungslogik

Sie kdnnen Mallnahmen oder Aktivitaten andern, hinzufligen oder I6schen:
Klicken Sie auf das Stift-Symbol. Passen Sie bei Bedarf die Anzahl oder den Beschreibungstext an.

Achten Sie bitte darauf, neue Texte kursiv zu setzen! So vermeiden Sie Rickfragen. Denn nach Geneh-
migung des Anderungsantrags wird der neue Text in den Antrag (ibernommen.

6.2 Manahmen und Projekeaktivitaten (» (o)

Bitte benennen Sie die MaBnahme (2.8, Fairer Handel in der Schule”) ? (0)

Bitte konkretisieren Sie die Anzahl und die Art der Projektaktivitaten, den Zeitraum und mit welcher Anzahl Teilnehmender bzw. Auflagenhéhe Sie bei Publikationen kalkulieren. (o)

Projektaktivitst hinzufiigen

Artder Ort der -
Nr. Anzahl itr: - itr: - bi
o 20l projektaktivitat Zehrum Svon et Projektaktivitat Teilnehmende her

1 1 16.05.2026 17.05.2026 400 - v » @
Hamburg
1 0 . .05.202 2
2 Vorkshop  16.05.2026 16.05.2026 e 20 a v @

Abbildung 15: MafSnahmen und Projektaktivititen im Anderungsantrag

Unter Projektunterlagen kénnen Sie wichtige Unterlagen zur Anderung hochladen.
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Priifen Sie am Ende:

Haben Sie alle Anderungen unter ,2.3 Beschreibung der Anderungen” angemessen nachvollziehbar
erklart?

Wichtig vor dem Einreichen:
Speichern Sie alle Anderungen in den einzelnen Bereichen!
Klicken Sie oben rechts auf ,,Weitere Aktionen” und wahlen Sie ,, Vollstandigkeit prifen”.

Wenn Sie die relevanten Anderungen in den betroffenen Bereichen und die Erkldrungen ausgefiillt
haben, kdnnen Sie den Anderungsantrag einreichen. Hier haben Sie auch die Option, den Antrag zu-
rickzuziehen.

3 Anderungsantrag einreichen ¥ Anderungsanirag endgiiltig zuriickziehen Weitere Aktionen

| Vollstandigkeit prifen

Antrag als Dokument (PDF) herunterladen

iehmen und den Anderungsantrag im Anschluss & . . .
Ausgaben- und Finanzierungsplan (Excel) exportieren
Antrag markieren

Ansprechpersonen der antragstellenden Organisation dndern

Abbildung 16: Weitere Aktionen, Vollsténdigkeit priifen

Wenn es keine Korrekturen im Anderungsantrag gibt, folgt diese Benachrichtigung: , Das Digitale Ein-
reichen von FEBxxxxxx — A2 war erfolgreich.”

wry Antrag N e Az

Antrag Nr. FEB -A2 8 FE8 - AnderungsBATAE - Innaitiche

und finanzielle Anderungen - Version

FEB - Anderungsantrag - Inhaltliche und finanzielle Anderungen
4 ZurObericht der A S A Engagement Giobs! - Frderpro

gramm Entwickiungspoliische
Bldung

a5 Digale Enveichen von FE8 1’ 3

o Gehe zu N

Abbildung 17: Bestditigung der Einreichung des Anderungsantrags

Der eingereichte Anderungsantrag kann in dieser Form eingesehen oder als Dokument heruntergela-
den werden.

Wenn das FEB den Antrag genehmigt, werden die Anderungen in den Antrag in der Férderpro-
jektsoftware libernommen. Der alte Projektantrag wird durch die neuen Daten ersetzt.

Sollte aufgrund vertragsrelevanter Anderungen ein Anderungsvertrag zum Weiterleitungsvertrag notig
sein, erhalten Sie eine entsprechende Mitteilung von uns. Der Anderungsvertrag wird tiber die Férder-
projektsoftware digital zwischen lhnen und Engagement Global geschlossen und muss von Ihnen in der
Forderprojektsoftware angenommen werden.
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Beratung und Unterstiitzung

Bendétigen Sie Beratung zum Anderungsantrag?

Bei Fragen helfen wir [hnen gerne:
e Schreiben Sie uns liber die Forderprojektsoftware (F6Pro) oder
o rufen Sie lhre FEB-Ansprechperson an.

e FEB-Hotline:
R, 0228 20717-2555

Wir bieten aullerdem Online-Veranstaltungen zu Projektanderungen und zur Projektumsetzung an.
Melden Sie sich dort gerne an, um weitere Informationen zu bekommen und sich mit anderen auszu-
tauschen.

Sie haben technische Probleme?

Fiir technische Fragen steht Ihnen der FoPro-Support per E-Mail FoePro@engagement-global.de und
per Telefon 0228 20727 3366 zur Verfligung.

Details: Kontakt - Férderprojektsoftware
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